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БІЛОЦЕРКІВСЬКА МІСЬКА РАДА

КИЇВСЬКОЇ ОБЛАСТІ
Р І Ш Е Н Н Я
від 27 вересня 2012 року                                                                                      № 728 -29-VI
м. Біла Церква

Про затвердження Положення 

про реєстр адрес, вулиць та інших 

поіменованих об’єктів міста  Біла  Церква  
Розглянувши подання постійної комісії з питань економічних реформ, соціально-економічного розвитку, інвестицій, підприємництва та будівництва Білоцерківської міської ради вхідний № 2-19-533 від 07 вересня 2012 р., відповідно до Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», ст. 12 Закону України «Про основи містобудування», постанови Кабінету Міністрів України від 25 травня 2011 р. № 559 «Про містобудівний кадастр», з метою створення єдиного реєстру адрес та впорядкування присвоєння поштових адрес об’єктам нерухомості у місті Біла Церква, в межах функцій органу місцевого самоврядування міська рада вирішила:
1. Затвердити  Положення про реєстр адрес, вулиць та інших поіменованих об’єктів міста  Біла  Церква  (додаток).

2. Контроль за виконанням цього рішення  покласти на постійну комісію з питань економічних реформ, соціально-економічного розвитку, інвестицій, підприємництва та будівництва.
Міський голова 








В.П. Савчук 
                                                                                     Додаток  






                            до рішення  Білоцерківської міської ради 

                                                               від  27 вересня 2012 року  

                                         № 728-29-VI
П О Л О Ж Е Н Н Я 

про реєстр адрес, вулиць та інших поіменованих об’єктів  
міста Біла Церква
1.Загальні положення

1.1. Положення про реєстр адрес, вулиць та інших поіменованих об’єктів міста Біла Церква (далі – Положення) встановлює на території міста основи ведення єдиного реєстру адрес, вулиць та інших поіменованих об’єктів та  закріплює основні принципи присвоєння адрес, їх зміни та анулювання.
1.2. Положення діє на території міста Біла Церква і є обов’язковим для виконання всіма розташованими на відповідній території органами влади, об’єднаннями громадян, підприємствами, установами та організаціями, посадовими особами, а також фізичними особами, які постійно або тимчасово проживають на відповідній території.

1.3. Відповідно до мети цього Положення, наведені в ньому терміни вживаються в таких значеннях:

· адреса — ідентифікатор об’єкта нерухомості з прив’язкою до вулиць міста;

· реєстр адрес, вулиць та інших поіменованих об’єктів  (далі - Реєстр ) інформаційна система (електронна база даних), що містить інформацію щодо збирання, накопичення, надання, захисту та обліку відомостей щодо адрес, вулиць та інших поіменованих об’єктів на території міста;
1.4. Розпорядником реєстру адрес, вулиць та інших поіменованих об’єктів міста (адресної електронної бази даних містобудівного кадастру ) є управління  містобудування та архітектури Білоцерківської міської ради (далі — управління).

1.5. Надання адреси чи її зміна допускається щодо:

· земельних ділянок, які перебувають у приватній власності;

· об’єктів, що розташовані на земельній ділянці, при введенні їх в експлуатацію;

· існуючих об’єктів нерухомого майна з метою упорядкування нумерації (житлові будинки, садиби, адміністративні, громадські, господарські, промислові та побутові будівлі і споруди або їхні частини, вбудовані приміщення тощо);

· частин квартир, реконструйованих і прийнятих в експлуатацію як окремі квартири (з улаштуванням окремих входів, санвузлів, кухонь тощо);

· частин нежитлових приміщень, реконструйованих і прийнятих в експлуатацію як окремі приміщення (з улаштуванням окремих входів та дотриманням інших норм для приміщень з відповідним цільовим призначенням);

· об’єктам незавершеного будівництва, які отримали дозволи  на будівництво у встановленому чинним законодавством порядку, з метою оформлення договору купівлі-продажу.

1.6. Не надаються самостійні адреси наступним об’єктам нерухомості:

· земельним ділянкам для розміщення малих архітектурних форм, тимчасових споруд торгівельного, побутового, соціально-культурного чи іншого призначення для здійснення підприємницької діяльності, об’єктів благоустрою, реклами, доріг, газопроводів, електромереж, землям сільськогосподарського призначення;

· окремо розташованим тимчасовим металевим гаражам та пересувним автозаправним станціям;

· приміщенням (службового, допоміжного та технічного призначення), розташованим у будівлях та житлових будинках, у яких наявні інженерні мережі та інші предмети, що використовуються для обслуговування цієї споруди;

· об’єктам нерухомості, що були збудовані в межах червоних ліній вулиць, незалежно від того, коли об’єкт збудований;
· об’єктам самочинного будівництва, без оформлених документів, що посвідчують право власності;
· будівлям і спорудам, що входять до складу одного домоволодіння;

· тимчасовим спорудам торгівельного, побутового, соціально-культурного чи іншого призначення, що використовуються для здійснення підприємницької діяльності, малим архітектурним формам та іншим об’єктам благоустрою.

1.7. При присвоєнні адрес об'єктам нерухомого майна використовуються типи найменувань (повна назва/скорочена):

· вулиця/вул.;

· провулок/пров.;
· завулок/завул.;
· проспект/просп.;

· бульвар/бул.;

· площа/пл;

· інші (шлях, майдан, узвіз, шосе тощо).

1.8. Поштові адреси пишуться наступним чином: спочатку вказується тип адреси, а потім її назва. Поштові адреси, які віднесені до типу "інші", можуть зазначатися наступним чином: спочатку назва, а потім тип.

1.9. Присвоєння поштових адрес об'єктам нерухомого майна здійснюється шляхом підготовки та видання рішень виконавчого комітету Білоцерківської міської ради з подальшим їх внесенням до реєстру адрес.

1.10. Адреси об'єктів нерухомого майна та земельних ділянок, розташованих на території міста, присвоєні до набрання чинності цього Положення, зберігаються та за зверненням заявників можуть бути переглянуті в частині присвоєння нової адреси відповідно до цього Положення.

1.11. Присвоєння поштових адрес об'єктам новозбудованого або реконструйованого нерухомого майна здійснюється за наявності документів , що посвідчують право власності на земельну ділянку, на якій розташоване таке майно, за заінтересованою особою (крім випадків присвоєння поштових адрес квартирі, житловому чи нежитловому приміщенню). 
2. Розгляд заяв та перелік документів, необхідних для розгляду 
питання щодо присвоєння та зміни поштових адрес об’єктам нерухомого майна

2.1. Для присвоєння чи зміни поштових адрес об’єктам нерухомого майна подаються відповідні заяви на ім’я начальника управління: 

· через Дозвільний центр Білоцерківської міської ради суб’єктами господарювання (юридичними особами та фізичними особами – підприємцями); 

· через відділ звернень громадян виконавчого комітету Білоцерківської міської ради фізичними особами.

2.2.Заявник має право подати заяву: 

· особисто; 

· через уповноважену особу;

· надіслати рекомендованим листом з описом вкладення.

2.3.Заявник під час подання заяви пред'являє документ, що посвідчує його особу, та до заяви надає його копію. 

Документом, що посвідчує особу, є паспорт громадянина України, національний, дипломатичний чи службовий  паспорт іноземця або документ, що його заміняє. 

У разі подання заяви заінтересованою особою особисто така особа, крім документа, що зазначений в абзаці першому цього пункту, пред'являє реєстраційний номер облікової картки платника податку згідно з  Державним реєстром фізичних осіб – платників податків (далі – реєстраційний номер облікової картки платника податку), крім випадків, коли фізична  особа через свої релігійні або інші переконання відмовляється від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податку, офіційно повідомила про це відповідні органи державної влади та має відмітку в паспорті громадянина України. 

У разі подання заяви уповноваженою особою, така особа, крім документа, що зазначений в абзаці першому цього пункту, пред'являє документ, що підтверджує її повноваження.
2.4.До заяви про присвоєння або зміну поштової адреси та копії документа, що посвідчує особу заявника, додаються такі документи:

· копія свідоцтва про державну реєстрацію юридичної особи або фізичної особи – підприємця  або виписка з єдиного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців; 

· завірена в установленому порядку копія документа, що посвідчує право власності на земельну ділянку (державний акт) чи право користування земельною ділянкою(договір оренди на землю чи строковий земельний сервітут);

· для присвоєння або зміни самостійної поштової адреси земельної ділянки та новозбудованого (реконструйованого) об’єкту нерухомого майна (крім випадків реконструкції квартири, житлового або нежитлового приміщення) – завірену в установленому порядку копію примірника кадастрового плану земельної ділянки на паперовому носії;

· копія правовстановлюючого документа, який підтверджує право власності заявника на об’єкт нерухомого майна (у разі наявності об’єкта нерухомого майна);
· копія технічного паспорта об'єкта нерухомого майна, виготовленого Комунальним підприємством Київської обласної ради "Білоцерківське міжміське бюро технічної інвентаризації" ( далі - КП КОР "БЦ МБТІ");
· документ, що засвідчує відповідність закінченого будівництвом об’єкта проектній документації, державним будівельним нормам, стандартам і правилам (у разі наявності об’єкта нерухомого майна );

· довідка про сплату пайової участі у створенні соціальної та інженерно-транспортної інфраструктури м. Біла Церква (для новозбудованих об'єктів);

· копія генерального плану розміщення об’єкта будівництва (у разі наявності об’єкта нерухомого майна);
· копія топогеодезичного виконавчого знімання новозбудованого об’єкту нерухомості;
· довідка КП КОР "БЦ МБТІ" щодо відсутності вже зареєстрованого у місті Біла Церква об’єкта нерухомого майна за адресою, яку передбачається присвоїти;

· для присвоєння або зміни самостійної поштової адреси земельної ділянки – довідка Управління земельних ресурсів у місті Біла Церква Київської області щодо відсутності у місті Біла Церква вже зареєстрованої земельної ділянки за адресою, яку передбачається присвоїти;
· ситуаційний план;
· копія свідоцтва платника ПДВ(для платників ПДВ).
Копії даних документів подаються з пред’явленням оригіналу.
2.5.Розгляд заяв і доданих документів та підготовка проектів рішень виконавчого комітету Білоцерківської міської ради (далі – виконавчий комітет) здійснюється управлінням у термін, передбачений законодавством (у разі наявності та відповідності всіх поданих заявником документів).

2.6.У разі відсутності або невідповідності документів, зазначених у пункті 2.4. цього Положення, управління надсилає заявнику у десятиденний термін письмову відповідь стосовно надання таких документів.

2.7.Для належного визначення адресного номеру об’єкта нерухомості відповідальний спеціаліст управління перевіряє (у разі необхідності, виходом на місце) відповідність картографічних матеріалів і документів фактичному розташуванню об’єктів нерухомого майна та земельних ділянок.

2.8.У разі відсутності підстав для присвоєння чи зміни адреси, відсутності або невідповідності документів, зазначених у пункті 2.4. цього Положення, управлінням у термін, передбачений законодавством, надається заявнику мотивована письмова відповідь щодо неможливості присвоєння чи зміни поштової адреси.

2.9.За результатами розгляду заяви та матеріалів, управління готує та виносить на розгляд виконавчого комітету проект рішення з питання щодо присвоєння або зміни поштової адреси об’єкту нерухомого майна.

2.10.У разі прийняття рішення виконавчим комітетом, заявник або уповноважена ним особа (за наявності підтверджуючих повноваження документів) отримує витяг з рішення виконавчого комітету відповідно поданій заяві або в Дозвільному центрі міської ради, або у Відділі звернень громадян Білоцерківської міської ради.

2.11.Питання присвоєння поштових адрес на підставі рішень суду та при поділі об'єктів нерухомого майна шляхом відокремлення окремої поштової адреси опрацьовуються управлінням  згідно даного Положення.

2.12.Адреса вважається присвоєною з моменту внесення її до реєстру адрес, вулиць та інших поіменованих об’єктів міста Біла Церква та Витяг з  реєстру  протягом 2 робочих днів направляється заявникові через Дозвільний центр міської ради.
3. Види адрес та особливості їх надання.
3.1.Відповідно до цього Положення, залежно від виду та особливостей об’єктів нерухомого майна, надаються такі види адрес:
3.1.1. Адреси житлових будинків, домоволодінь, квартир (адреси які відсутні в наявності).
3.1.2. Житловому будинку, домоволодінню, квартирі надається адреса, яка складається з назви вулиці, номера будинку (домоволодіння), номера корпусу (за наявності) та номера квартири (за наявності). Номер будинку (домоволодіння), корпусу, квартири позначається відповідною арабською цифрою.
Наприклад:
- повна адреса (для реєстрації): вулиця Енська, будинок 27, корпус 2, квартира 75;
- скорочена адреса: вул. Енська, буд. 27, корп. 2, кв. 75.
3.1.3. У випадках, коли новий житловому будинок збудовано на відповідній вулиці, де знаходяться декілька існуючих будинків (споруд), і йому, виходячи з уже наявної нумерації об’єктів нерухомого майна на вулиці, на якій він фактично знаходиться, неможливо надати номер, який є цілим числом, такий об’єкт нерухомого майна при наданні адреси позначається номером найближчого об’єкта нерухомого майна на відповідному боці вулиці в бік збільшення з відповідною літерою.
Наприклад:
· повна адреса (для реєстрації): вулиця Енська, будинок 29А;
· скорочена адреса: вул. Енська, буд. 29А.
3.1.4. На території міста в зоні сформованої забудови нумерація об’єктів нерухомості та земельних ділянок, відведених під забудову, встановлюється в зростаючому порядку з лівої сторони вулиці непарні номери, починаючи від №1, а з правої сторони вулиці – парні, починаючи від №2.
3.1.5. При наданні адреси окремій частині будинку або нежитловому приміщенню будинку зазначається арабськими цифрами після номера відповідного будинку.
Наприклад: власник об’єкта нерухомого майна придбав у власність частину нежитлового приміщення для розміщення офісу, у цьому випадку таким нежитловим приміщенням надається адреса:
- повна адреса (для реєстрації): вулиця Енська, будинок 29, нежитлове  приміщення 6.
-   скорочена адреса: вул. Енська, буд. 29, прим. 6.
Самостійні адреси можуть бути надані окремим частинам об’єктів, що мають окремі входи та відповідають усім нормам, передбаченим для окремих об’єктів відповідного функціонального призначення.
3.1.6. Нумерація приміщень усередині багатоквартирних житлових будинків адміністративних і виробничих будівель та споруд проводиться з присвоєнням номера (квартирі, приміщенню) у зростаючому порядку, починаючи від №1 на першому поверсі.
3.1.7. Гаражним кооперативам, садівничим (дачним) товариствам (кооперативам) присвоюється адреса (номер) земельній ділянці, відведеній кооперативу, товариству, а цифрова нумерація гаражів, ділянок встановлюється згідно з генеральним планом забудови кооперативу або товариства.
3.2. У разі виникнення необхідності впорядкування нумерації виконавчий комітет може самостійно змінювати адреси об’єктів нерухомості (окремого об’єкту), про що повідомляються власники цих об’єктів нерухомості та Комунальне підприємство Київської обласної ради "Білоцерківське міжміське бюро технічної інвентаризації".
3.3. Адреси зазначаються таким чином:
- спочатку вказується один із типів найменування (наприклад: вулиця), а потім – її назва;
- адреси, в яких використовуються імена та прізвища, зазначаються спочатку ім’я, а потім – прізвище.
4. Заключні положення.

4.1. Адреси об’єктів нерухомого майна та земельних ділянок, розташованих на території міста, присвоєні до набрання чинності даного Положення, зберігаються та можуть бути змінені для приведення у відповідність до цього Положення за зверненням власника об’єкта.

4.2. Заяви та повний пакет документів щодо присвоєння та зміни поштових адрес зберігаються в управлінні містобудування та архітектури Білоцерківської міської ради на паперових носіях та використовуються для ведення реєстру адрес, вулиць та інших поіменованих об’єктів міста Біла Церква та містобудівного кадастру.
Секретар міської ради                                                       О.Б. Олійник
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