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БІЛОЦЕРКІВСЬКА  МІСЬКА  РАДА

Київської області

ВИКОНАВЧИЙ  КОМІТЕТ

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я

22 травня  2017 р.                              м.Біла Церква                                          № 50Р
Про створення робочої групи з питань впровадження та функціонування системи електронного документообігу у виконавчому комітеті Білоцерківської міської ради та її структурних підрозділах 
З метою підвищення ефективності і прозорості роботи Білоцерківської міської ради та її виконавчих органів, покращання надання послуг для мешканців міста, відповідно до Закону України «Про електронні документи та електронний документообіг», ст. 40 Закону Укpаїни «Пpо мiсцеве самовpядування в Укpаїнi», розпорядження Кабінету Міністрів України від 13 грудня 2010 року № 2250-р «Про схвалення Концепції розвитку електронного урядування в Україні»:

1. Утворити робочу групу з питань впровадження та функціонування системи електронного документообігу у виконавчому комітеті Білоцерківської міської ради у складі:

	Свірський 

Максим Сергійович
	- керівник робочої групи, керуючий справами виконавчого комітету міської ради;


Члени робочої групи

	Велігорська 

Тетяна Олександрівна 
	- начальник управління соціального захисту населення міської ради;

	
	

	Дем’янчук 

Віктор Іванович
	- начальник відділу звернень громадян виконавчого комітету міської ради;

	
	

	Загородня 

Галина Іванівна
	– начальник відділу кадрової роботи та з питань служби в органах місцевого самоврядування і нагород;

	
	

	Капінус 

Людмила Олександрівна
	- начальник управління адміністративних послуг міської ради;

	
	

	Коробенко 

Лариса Степанівна
	- начальник організаційного відділу міської ради;

	
	

	Кравець 

Анатолій Васильович
	- в.п. директора департаменту житлово-комунального господарства міської ради;

	
	

	Ніканорова 

Наталія Володимирівна
	- начальник архівного відділу міської ради;

	
	

	Піскоцький 

Михайло Іванович
	– начальник загального відділу виконавчого комітету міської ради;

	
	

	Степура 

Сергій Іванович
	- начальник відділу інформаційно-комп’ютерного забезпечення роботи міської ради і виконавчого комітету;

	
	

	Швець 

Сергій Сергійович
	- начальник відділу господарських відносин та роботи з об’єктами нерухомості юридичного управління міської ради.


2. Робочій групі:

2.1. Забезпечити перехід з паперового документообігу на електронний документообіг.

2.2. Описати процеси електронного документообігу у структурних підрозділах Білоцерківської міської ради та максимально спростити їх.

2.3. Розробити Порядок роботи з електронними документами, документами у сканованій формі та подати на затвердження виконавчого комітету міської ради.
2.4. Привести Інструкцію з діловодства у виконавчому комітеті та структурних підрозділах Білоцерківської міської ради у відповідність до Порядку роботи з електронними документами, документами у сканованій формі.
3. Керівникам структурних підрозділів Білоцерківської міської ради:
3.1. Надавати членам робочої групи необхідну інформацію для впровадження системи електронного документообігу у виконавчому комітеті та структурних підрозділах Білоцерківської міської ради.
3.2. Визначити відповідальних працівників, що будуть задіяні при впровадженні системи електронного документообігу у виконавчому комітеті та структурних підрозділах Білоцерківської міської ради, для взаємодії з членами робочої групи.
3.3. Забезпечити впровадження системи електронного документообігу у підпорядкованих структурних підрозділах.
3.4. Подавати подання на модернізацію та оновлення комп’ютерної техніки для роботи працівників у системі електронного документообігу.
4. Контроль за виконанням розпорядження залишаю за собою.

Міський голова                        

                                         Г.А. Дикий  

