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БІЛОЦЕРКІВСЬКА МІСЬКА РАДА

КИЇВСЬКОЇ ОБЛАСТІ
Р І Ш Е Н Н Я
від 25 травня 2011 року                                                                                            № 183-09-VI
м. Біла Церква

Про затвердження Положення
про відділ з питань торгово-побутового

обслуговування населення і громадського 

харчування Білоцерківської міської ради

Відповідно до ст.ст. 26, 54 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», міська рада вирішила: 

1.Затвердити у новій редакції Положення про відділ з питань торгово-побутового обслуговування населення і громадського харчування міської ради згідно з додатком.

2. Визнати таким, що втратив чинність підпункт 1.14. пункту 1 рішення п’ятої сесії Білоцерківської міської ради п’ятого скликання від 26.10.2006 року №127 «Про затвердження положень про відділи та служби Білоцерківської міської ради і виконавчого комітету в новій редакції».

3.Контроль за виконанням цього рішення покласти на постійну комісію з питань ефективності управління об’єктами комунальної власності, торгового і побутового обслуговування населення. 

Міський голова                       




                        В.П. Савчук

ЗАТВЕРДЖЕНО
               Рішення  міської ради             
               від  25 травня  2011 року  № 183-09-VI
ПОЛОЖЕННЯ
про відділ з питань торгово-побутового обслуговування населення 
і громадського харчування Білоцерківської  міської ради

1.Загальні положення

1.1.Відділ з питань торгово – побутового обслуговування  населення і громадського харчування /далі - відділ/, є самостійним структурним підрозділом Білоцерківської  міської ради, підзвітним і підконтрольним раді, яка його утворила, підпорядкований її виконавчому комітету, міському голові та заступнику міського голови згідно з розподілом обов’язків.

1.2.У своїй діяльності  відділ керується Конституцією України, законами України, нормативно-правовим актами Верховної ради України, Президента України, Кабінету Міністрів України, іншим чинним законодавством України, а також рішеннями Білоцерківської міської ради,  виконавчого комітету, розпорядженнями міського голови та цим Положенням. 

1.3.Відділ має власний штамп зі своїм найменуванням. 

1.4.Керівництво відділом здійснює його начальник , який призначається і звільняється з посади міським головою.

1.5.Положення про відділ затверджується міською радою. 

1.6.Відділ взаємодіє з відділами та  управліннями  міської ради, організаціями та підприємствами, що займаються вирішенням питань торговельного та побутового обслуговування населення.
2.Завдання відділу
2.1.Основним завданням відділу є реалізація державної політики, спрямованої на розвиток роздрібної, оптово-роздрібної торгівлі, а також торговельно-виробничої сфери (підприємства ресторанного господарства) і побутового обслуговування населення на основі використання ринкових механізмів господарювання, здійснення технічної політики у сфері торговельної діяльності і побутового обслуговування населення.

2.2.Сприяння формуванню та товарному насиченню споживчого ринку, виробництву товарів, розширенню їх асортименту та поліпшенню якості з урахуванням попиту населення, а також задоволенню його потреб у побутових послугах.
2.3. Запровадження затверджених в установленому порядку правил торгівлі  і побутового обслуговування населення в місті Біла Церква, забезпечення контролю за дотриманням цих правил.
2.4.Здійснення в межах своєї компетенції, встановленої законодавством, контролю за організацією та якістю обслуговування населення підприємствами сфери торгівлі, громадського харчування та побутового обслуговування (далі підприємства).
2.5.Координація роботи підприємств торгівлі та побутового обслуговування населення незалежно від форм власності, пов'язаної з розвитком їх інфраструктури, регулювання ринку товарів і побутових послуг, організація місцевих ринків, ярмарків, виставкових заходів, виїзної та позамагазинної торгівлі, сприяння розвитку всіх форм торговельного і побутового обслуговування населення.
3.Функції відділу відповідно до покладених на нього завдань:
3.1.Бере участь у розробленні та організації виконання програм соціально-економічного розвитку міста, спрямованих на поліпшення торговельного та побутового обслуговування населення.
3.2.Взаємодіє з іншими місцевими органами державної виконавчої влади у сфері забезпечення державного регулювання торгівлі і побутового обслуговування населення міста.
3.3. Аналізує діяльність підприємств торгівлі та побутового обслуговування населення міста, систематизує її показники і готує пропозиції щодо підвищення ефективності роботи цих підприємств.
3.4.Проводить поточне та перспективне планування розвитку сфери торгівлі, закладів громадського харчування та побуту.

3.5.Залучає у порядку, визначеному законодавством, підприємства, установи і організації до участі в розвитку торговельного та побутового обслуговування населення міста.

3.6. Організовує проведення ярмарків, виставкових заходів, виїзної та позамагазинної торгівлі, аукціонів для закупівлі та продажу товарів на рівні міста.
3.7.Координує діяльність, пов'язану з визначенням спеціалізації підприємств торгівлі та побутового обслуговування населення.
3.8.Координує розробку та затвердження вартості торгівельних місць на ринках міста. 
3.9. Здійснює разом з відповідними контролюючими службами міста рейдові перевірки з метою упередження виникнення осередків стихійної торгівлі на вулицях міста, та незаконно встановлених малих архітектурних форм.  
3.10.Вивчає порядок формування цін на товари і побутові послуги, готує пропозиції, спрямовані на його вдосконалення.
3.11.Аналізує стан правового регулювання торгівлі та побутового обслуговування населення, готує пропозиції щодо його удосконалення.
3.12.Здійснює разом з відповідними державними органами контроль за дотриманням підприємствами торгівлі, громадського харчування, ресторанного господарства та побуту всіх форм власності норм і правил, що регламентують їх діяльність відповідно до чинного законодавства України.
3.13.Надає методичну, консультативну і організаційну допомогу підприємствам торгівлі, громадського харчування, ресторанного господарства та побутового обслуговування населення всіх форм власності з питань застосування правил торгівлі та побутового обслуговування населення і з інших питань, що належать до компетенції відділу.
3.14.Сприяє забезпеченню державного захисту прав споживачів щодо якості та безпеки товарів, продукції і послуг.
3.15.Розглядає скарги, звернення та пропозиції  з питань торгівлі та побутового обслуговування населення , вживає оперативні заходи по усуненню виявлених недоліків.

3.16.Координує діяльність підприємств торгівлі та побутового обслуговування населення, а також ринків з продажу продовольчих і непродовольчих товарів незалежно від форм власності.

3.17. Готує проект рішення на розгляд виконавчого комітету про встановлення  зручного для населення режиму роботи підприємств комунального господарства, торгівлі та громадського харчування, побутового обслуговування, що належать до комунальної власності відповідних територіальних громад.

3.18. Готує  проект рішення на розгляд виконавчого комітету за погодженням з власниками зручного для населення режиму роботи розташованих на відповідній території підприємств, установ та організацій сфери обслуговування незалежно від форм власності.

3.19.Контролює дотримання режиму роботи підприємств торгівлі, громадського харчування, ресторанного господарства та побуту всіх форм власності.

3.20.Розглядає пропозиції інших місцевих органів державної виконавчої влади , приймає щодо них рішення, проводить прийом громадян.

3.21. Відділ у своїй діяльності тісно взаємодіє з постійними  комісіями міської ради та депутатами міської ради, надає необхідні інформативні матеріали, своєчасно реагує на депутатські звернення.
3.22. Сприяє створенню інфраструктури підтримки розвитку підприємництва, створює рівноправні умови для всіх форм підприємницької діяльності на території міста, надає консультаційну, інформаційну та іншу допомогу суб’єктам підприємницької діяльності, розробляє місцеві програми підтримки  підприємництва та сприяє їх виконанню.
3.23. Інформує суб’єктів підприємництва про виставково – ярмаркові заходи  з метою освоєння нових ринків збуту виробленої продукції.
3.24. Приймає від суб’єктів господарювання заяви та  документи, необхідні  для одержання документів дозвільного характеру, заносить в реєстр дозвільних документів, передає копії документів представникам відповідних дозвільних служб. 

3.25. Видає суб’єктам господарювання документи дозвільного характеру або вмотивовану відмову в їхній видачі.
3.26. Організовує та інформує представників місцевих контролюючих дозвільних органів про проведення спільних обстежень об’єктів, на які видаються документи дозвільного характеру.         
3.27. Розробляє інформаційні та технологічні картки по видачі документів  дозвільного 
характеру, документів по організації конкурсів, видачі актів обстежень приймальних пунктів, що здійснюють заготівлю та переробку металобрухту, вносить зміни до інформаційних та технологічних  карток.                                                                   
3.28. Виконує інші функції згідно з покладеними на відділ завданнями та  дорученнями.
4.Для виконання покладених на відділ функцій відділ має право: 
4.1.Залучати спеціалістів інших підрозділів міської ради, підприємств, установ і організацій, об'єднань громадян /за погодженням з їх керівництвом/ для розгляду питань, що належать до його компетенції.

4.2.Одержувати в установленому порядку від інших підрозділів міської ради, підприємств, установ і організацій інформацію, документи, інші матеріали  від місцевих органів державної статистики - статистичні дані, необхідні для виконання покладених на нього завдань.

4.3.Скликати в установленому порядку наради з питань, що належать до його компетенції.
4.4.Вносити на розгляд сесії міської ради та її виконавчого комітету пропозиції щодо вдосконалення структури та роботи відділу.
4.5.Використовувати систему зв’язку і комунікацій, що існують у міській раді.
4.6. З метою здійснення контролю за належною експлуатацією та організацією обслуговування населення підприємствами торгівлі та громадського харчування, побутового обслуговування та недопущення незаконної торговельної діяльності, відділ має право вимагати наявності усіх необхідних документів для здійснення такої діяльності та перевіряти їх наявність відповідно до чинного законодавства України.

4.7. Начальник відділу виносить проект рішення на розгляд виконавчого комітету міської ради про уповноваження посадових осіб на складання протоколів про адміністративні правопорушення відповідно до ст. 255 КУпАП та ст.ст. 155, 155-2, 156, 156-1, 156-2, 159-160, 160-2, 175-1 КУпАП.
4.8. У випадках, коли уповноваженими працівниками відділу було виявлено порушення чинного законодавства України (відсутність усіх необхідних документів, закінчений строк дії документів та інше), працівники відділу мають право притягнути таких осіб до адміністративної відповідальності (відповідно до ст. 255 КУпАП та ст.ст. 155, 155-2, 156, 156-1, 156-2, 159-160, 160-2, 175-1 КУпАП).
5.Організація роботи відділу
5.1.Відділ  очолює начальник відділу, який призначається на посаду і звільняється з посади міським головою. У разі відсутності , обов’язки начальника відділу виконує спеціаліст відділу, на якого розпорядженням міського голови покладено виконання обов’язків начальника відділу.
5.2.Структура та штатний розпис відділу затверджуються відповідно до чинного законодавства України.

5.3.Працівники  відділу призначаються на посаду і звільняються з посади міським головою відповідно до чинного законодавства України.
5.4.Посадові інструкції розробляються начальником відділу з питань торгово-побутового обслуговування населення і громадського харчування на кожну посаду конкретного працівника відділу на основі вимог Довідника типових професійно-кваліфікаційних характеристик посад державних службовців та затверджуються заступником міського голови згідно з розподілом обов’язків. 
5.5. Посадова інструкція начальника відділу з питань торгово-побутового обслуговування населення і громадського харчування розробляється заступником міського голови та затверджується міським головою. 
5.6.Організація роботи відділу здійснюється на основі планів роботи міської ради, виконавчого комітету,  доручень міського голови, згідно планів роботи відділу (місячного, піврічного), які погоджуються заступником міського голови згідно з розподілом обов‛язків.
5.6.Діловодство відділу ведеться згідно з номенклатурою справ відділу.
5.7.Відділ взаємодіє із іншими управліннями, відділами, службами міської ради, використовує у своїй роботі підготовлені ними статистичні та оперативні відомості, підтверджені відповідним чином.
5.8.Інформує громадськість про діяльність відділу через ЗМІ, мережу „Інтернет”.

6.Відповідальність відділу
6.1.Відповідальність за виконання покладених на відділ завдань та функцій несе начальник відділу.
6.2.Відповідальність працівників відділу встановлюється посадовими інструкціями.
6.3.За порушення законодавства до посадових осіб відділу застосовується адміністративна,  цивільно - правова і кримінальна відповідальність згідно з діючим законодавством України.

Секретар міської ради                                               


          О.Б. Олійник
� EMBED PBrush ���
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