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БІЛОЦЕРКІВСЬКА  МІСЬКА  РАДА

Київської області

ВИКОНАВЧИЙ  КОМІТЕТ

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я

           10 серпня  2016  р.                               м.Біла Церква                              № 139 Р
Про організацію особистого прийому 

громадян керівництвом  виконавчого 

комітету Білоцерківської міської ради


Відповідно  до ст.22 Закону України  «Про звернення громадян», Указу Президента України від 07 лютого  2008 року  № 109/2008 «Про першочергові заходи щодо забезпечення реалізації та гарантування конституційного права на звернення до органів державної влади та органів місцевого самоврядування», та з метою забезпечення реалізації  права громадян на звернення та особистий прийом:
1.Затвердити графік особистого прийому громадян керівництвом виконавчого комітету  міської ради (додаток 1).

 
2.Затвердити Порядок  організації та проведення  особистого прийому громадян керівництвом  у виконавчому комітеті міської ради (додаток 2).


3.Розпорядження набирає чинності з моменту його оприлюднення.


4.Контроль за виконанням розпорядження залишаю за собою.

Міський голова                            





 Г.А. Дикий   
          Додаток 1

до розпорядження міського

голови

від 10 серпня 2016р.№ 139 Р

Г Р А Ф І К

особистого прийому громадян керівництвом виконавчого комітету

Білоцерківської міської ради в 2016 році

	№

п\п
	Дні

тижня
	Прізвище, ініціали керівника, який веде прийом
	Посада керівника, який веде прийом
	Години прийому

	1(
	Вівторок

І,

ІІІ
	Пахольчук С.І.
	заступник  міського голови
	з 10.00 – 13.00

з 16.00 – 18.00

	2)
	Вівторок

ІІ,

ІV
	Гнатюк В.В.
	заступник  міського голови
	з 10.00 – 13.00

з 16.00 – 18.00

	3)
	Середа

І

ІІ*

ІІІ
	Дикий Г.А.
	міський голова
	з 10.00 – 13.00

з 10.00 – 13.00

з 16.00 – 18.00

	4)
	Четвер

І

ІІІ
	Новогребельська І.В.
	заступник міського голови
	з 10.00 – 13.00

з 10.00 – 13.00

	5)
	П'ятниця

ІІ,

ІV
	Хмурич  В.Р. 
	заступник  міського голови
	з 10.00 – 13.00

з 16.00 – 18.00

	6)
	Четвер

І,  ІІІ


	Свірський М.С.
	керуючий справами виконавчого комітету
	з 10.00 – 13.00




*- прийом інвалідів Великої Вітчизняної війни у виконавчому комітеті

* - жінки, яким присвоєно звання «Мати-героїня», Герої Соціалістичної Праці, 

   Герої Радянського Союзу, Герої України приймаються позачергово.

Керуючий справами виконавчого 

комітету міської ради                  





М.С.Свірський  

      Додаток  2
до розпорядження міського

голови

від 10 серпня 2016р. № 139 Р
П О Р Я Д О К

організації та проведення  особистого прийому громадян

керівництвом у виконавчому комітеті міської ради


1.Цей порядок визначає основні вимоги до організації та проведення  особистого прийому громадян  керівництвом  виконавчого комітету міської ради.


2.Особистий прийом громадян  у виконавчому комітеті міської ради проводиться міським головою, заступниками міського голови, керуючим справами виконавчого комітету міської ради відповідно до Закону України  «Про звернення громадян», Указу Президента України від 07 лютого  2008 року  № 109/2008 «Про першочергові заходи щодо забезпечення реалізації та гарантування конституційного права на звернення до органів державної влади та органів місцевого самоврядування» та враховуючи графік  особистого прийому громадян, який затверджений міським головою.


3.Відділ звернень громадян готує та подає міському голові на затвердження проект графіка особистого прийому громадян міським  головою, заступниками міського голови, керуючим справами виконавчого комітету міської ради.


4.Інформація про порядок  та графік особистого прийому розміщується в засобах масової інформації, ВЕБ порталі та у приймальні  громадян виконавчого комітету   міської ради.

5. Особистий прийом жінок, яким присвоєно почесне звання  України «Мати-героїня», інвалідів Великої Вітчизняної війни, Героїв Соціалістичної праці, Героїв Радянського Союзу, Героїв  України проводиться в першочерговому  порядку.


6.Під час попереднього  запису на особистий прийом  до міського голови, заступників міського голови, керуючого справами виконавчого комітету міської ради      відділом звернень громадян виконавчого комітету відповідно до вимог  статті 5 Закону України   «Про звернення громадян» оформляється картка особистого прийому громадян, в якій зазначається прізвище,  ім'я, по батькові,  місце проживання, контактний телефон, зміст порушеного   питання громадянина, який виявив бажання потрапити на особистий прийом до міського голови.

Громадянин  може долучити до картки  особистого прийому  громадян матеріали,  що обґрунтовують звернення.


7.Попередній запис громадян на особистий прийом до міського голови проводиться в разі,  коли питання, порушене громадянином, не вирішено після  особистого прийому заступниками  міського голови, керуючим справами виконавчого комітету міської ради.


8.Під час особистого прийому  міським головою, заступниками міського голови, керуючим справами виконавчого комітету міської ради громадянин повинен пред’явити документ, що посвідчує особу.

При проведенні особистого прийому громадян можуть бути присутні їх представники,  повноваження яких  оформлені в установленому порядку, та особи які перебувають у родинних відносинах з такими громадянами.


Присутність сторонніх осіб під час проведення особистого прийому громадян не допускається.


9.За дорученням міського голови, заступника міського голови, керуючого справами виконавчого комітету міської ради для участі  у проведенні особистого прийомку громадян можуть  бути залучені керівники структурних підрозділів міської ради.
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10.Про результати  розгляду звернення  громадянину повідомляється письмово або усно (за його бажанням) у термін,  визначений  законодавством.

11.У записі  на особистий прийом до міського голови може бути відмовлено в разі повторного звернення  одного і того самого громадянина з питання, що вже подавалося ним до розгляду та було  вирішено по суті  в межах компетенції  та законодавства.


12.Повторний особистий прийом  міським головою, заступниками міського голови, керуючим справами виконавчого комітету міської ради громадянина з питання, яке  вже розглядалося,  не проводиться у разі, якщо  питання, порушене  у зверненні, було вирішено по суті.
13.Контроль за виконанням доручень здійснює відділ звернень громадян.

Керуючий справами виконавчого 

комітету міської ради               




   М.С.Свірський  
